
Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігі Мемлекеттік кірістер 	комитеті 	Атырау облысы бойынша Мемлекеттік кірістер департаментінің Исатай 	ауданы бойынша мемлекеттік кірістер басқармасы «Б» корпусының бос 	әкімшілік мемлекеттік лауазымдарға орналасуға жалпы конкурс  	жариялайды.

Атырау облысы, Исатай ауданы,Аққыстау селосы, Егемен Казақстан көшесі-9үй, индекс 060300 немесе электронды почта мекен-жайлары: sh.sagingaliev@kgd.gov.kz, gu.gubasheva@kgd.gov.kz 

	Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігі Мемлекеттік кірістер 	комитеті Атырау облысы бойынша Мемлекеттік кірістер 	департаментінің Исатай ауданы бойынша мемлекеттік кірістер 	басқармасының салық есептілігін қабылдау және өңдеу бөлімінің бас маманы, C-R-4 санаты, 3- бірлік, оның ішінде 1-бірлік тұрақты, 2-бірлік уақытша негізгі қызметшілердің бала күту демалысы мерзіміне 09.04.2018 жылға және 30.11.2018 жылға дейін, лауазымдық жалақысы еңбек сіңірген жылдарына байланысты минималды 73288 	теңгеден бастап  максималды 99106 теңгеге дейін.
			
Конкурсқа қатысушыларға қойылатын талаптар:

Білімі – жоғары. Құқық, экономика.
	Жұмыс тәжірибесі Қазақстан Республикасы Мемлекеттік қызмет істері жөніндегі Министрінің 2015 жылғы 29 желтоқсандағы №12 бұйрығымен бекітілген  «Б» корпусының мемлекеттік әкімшілік лауазымдарының санаттарына қойылатын біліктілік  талаптарына сәйкес талап етілмейді.
Мынадай құзыреттердің бар болуы: Бастамалық, адамдармен тіл табысуы, аналитикалық, ұйымдастырушылық, әдептілік, сапаға бағдарлану, тұтынушыға бағдарлану, сыбайлас жемқорлыққа төзбеушілік.
	Қазақстан Республикасының заңнамасын білуі:  Қазақстан Республикасының Конституциясы, «Қазақстан Республикасының Президенті туралы» Қазақстан Республикасының конституциялық заңы, «Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызметі туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы», «Әкімшілік рәсімдер туралы», «Жеке және заңды тұлғалардың өтініштерін қарау тәртібі туралы», «Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер туралы», «Қазақстан Республикасындағы жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы».
Функционалдық міндеттері:	
Жалпыға бірдей белгіленген тәртіппен және арнаулы салық режимімен жұмыс жасайтын заңды тұлғалардың және жеке кәсіпкерлердің,шаруа қожалықтарының  салық есептілігін қабылдау және өңдеу;
	Салық төлеушілерге қолданыстағы салықтар мен бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдер туралы, ҚР-ның салық заңнамасындағы өзгерістер туралы ақпараттарды беру, салық нысандарын толтыру тәртібін түсіндіру жұмыстарын жасау;
	Заңды тұлғаларды және жеке кәсіпкерлерді,шаруа қожалықтарын  тіркеу есебінен шығару,басқа да салық міндеттемесін орындауға байланысты құжаттарын қабылдау және өңдеу;
	Камералдық бақылау, жеке тұлғаларды тіркеу есебіне қою және шығару,БКМ тіркеу есебіне қою және шығару,СОНО ақпараттық жүйесінде жұмыс жасау;
	ҚҚС бойынша тіркеу есебінің куәлігін беру және ҚҚС бойынша тіркеу есебінен шығару,импорт бойынша  әкелінген тауарлардың  уақытылы расталуына, жанама салықтардың толық және уақытылы төленуіне камералдық бақылау жасау;
	Этил спиртінің,алкоголь өнімінің,темекі өнімдерінің және жекелеген мұнай өнімдерінің өндірілуі мен айналымын бақылау бойынша жергілікті мемлекеттік органдармен өзара іс-әрекет жасау;
	Алкоголь өнімінің және мұнай өнімдерінің жекелеген түрлеріне ілеспе жүк құжаттарының ресімделуіне,есепке алынуына және уақытылы расталуына бақылау жасау;
	Әкімшілік құқық бұзушылық туралы хаттамаларды мерзімінде және сапалы толтыру, БСАЖ АЖ –де  мерзімінде өңдеу; 
	Салынған айыппұлдарды өндіру жұмыстарын жүргізу;
	Орталықтандырылған тапсырмалардың, бұйрықтардың және басшылықтың нұсқауларын орындау. 
	Айлық, тоқсандық есептерді орындау; 
	Мемлекеттік және қызметтік құпияға жататын мәліметтерді қатаң сақтау;	Лауазымдық нұсқаулыққа сәйкес басқа да міндеттерді атқару. 

Ж алпы конкурсқа қатысу үшін қажетті құжаттар: 
[bookmark: z154]1) 2 қосымшаға  сәйкес өтініш; 
[bookmark: z155]2) 3х4 үлгідегі суретпен 3 қосымшаға  сәйкес толтырылған сауалнама; 
[bookmark: z156]3) бiлiмi туралы құжаттардың нотариалдық куәландырылған көшiрмелерi; 
[bookmark: z157]4) еңбек қызметін растайтын құжаттың нотариалдық куәландырылған көшiрмесi; 
[bookmark: z158]5) Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрінің міндетін атқарушының 2010 жылғы 23 қарашадағы № 907 бұйрығымен бекітілген (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде 2010 жылы 21 желтоқсанда № 6697 болып тіркелген) нысандағы денсаулығы туралы анықтама; 
[bookmark: z159][bookmark: z160]6) Қазақстан Республикасы азаматының жеке басын куәландыратын құжаттың көшірмесі;
7) құжаттарды тапсыру сәтінде заңнаманы білуіне тестілеуден өткені туралы шекті мәннен төмен емес нәтижелері бар қолданыстағы сертификат (немесе нотариалдық куәландырылған көшірмесі);
 8) конкурсқа қатысу үшін құжаттарды тапсыру сәтінде уәкілетті органда жеке қасиеттерін бағалауды өту туралы қолданыстағы қорытынды (немесе қорытындының нотариалдық куәландырылған көшірмесі).
Азаматтар бiлiмiне, жұмыс тәжiрибесiне, кәсiби деңгейіне және беделіне қатысты (бiлiктiлiгiн арттыру, ғылыми дәрежелер мен атақтар берiлуi туралы құжаттардың көшiрмелерi, мiнездемелер, ұсынымдар, ғылыми жарияланымдар және өзге де олардың кәсіби қызметін, біліктілігін сипаттайтын мәліметтер) қосымша ақпараттарды бере алады.
Құжаттар  жалпы конкурс туралы хабарландыру соңғы жарияланған күнінен бастап 7 (жеті)  жұмыс күні ішінде тапсырылуы тиіс.
Әңгімелесуге жіберілген кандидаттар оны кандидаттарды әңгімелесуге жіберу туралы хабардар ету күнінен бастап 3 (үш) жұмыс күні ішінде Исатай ауданы бойынша мемлекеттік кірістер басқармасында өтеді.
	Конкурс комиссиясы жұмысының ашықтылығы мен объективтілігін қамтамасыз ету үшін оның отырысына байқаушылар шақырылады.
	Конкурс комиссиясының отырысына байқаушылар ретінде Қазақстан Республикасы Парламентінің және барлық деңгейдегі  мәслихат депутаттарының, Қазақстан Республикасы заңнамасында белгіленген тәртіпте аккредиттелген бұқаралық ақпарат құралдарының,басқа мемлекеттік органдардың,қоғамдық бірлестіктердің ,коммерциялық ұйымдардың және саяси партиялардың өкілдері,уәкілетті органның қызметкерлері қатыса алады.
	Байқаушылар әңгімелесу процесінде кандидаттарға сұрақтар қоймайды.
	Байқаушыларға конкурс комиссиясының жұмысына кедергі келтіретін іс-әрекеттер жасауға,кандидаттардың жеке басы деректеріне қатысты мәліметтерді жариялауға,кандидаттар қатысатын конкурс рәсімдерінде  техникалық   жазба құралдарын қолдануға жол берілмейді.

Конкурсқа қатысушылар мен кандидаттар уәкiлеттi органға немесе оның аумақтық бөлiмшесiне, не Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес сот тәртiбiнде конкурс комиссиясының шешiмiне шағымдана алады.


	



«Б» корпусының мемлекеттік 
әкімшілік лауазымына    
орналасуға конкурс өткізу 
қағидаларына 2-қосымша  
___________________________
(мемлекеттік орган)   
                                                               Өтініш
Мен________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
бос мемлекеттік әкімшілік лауазымына орналасу конкурсына қатысуға жiберуiңiздi сұраймын.
 Мемлекеттiк әкiмшiлiк лауазымдарға орналасуға конкурс өткiзу
және конкурс комиссиясын қалыптастыру қағидаларының негiзгi
талаптарымен таныстым, олармен келiсемiн және орындауға мiндеттеме
аламын.
      Ұсынылып отырған құжаттарымның дәйектiлiгiне жауап беремiн. 
      Қоса берілген құжаттар:      ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________



__________                                             _______________________________
             (қолы)                                                             (Т.А.Ә. (болған жағдайда)
«____» _______________ 20__ ж.

   














[bookmark: z206]  «Б» корпусының мемлекеттік 
 әкімшілік лауазымына    
 орналасуға конкурс өткізу 
 қағидаларына 3-қосымша  
	Фотосурет орны
(4х6)


САУАЛНАМА
(Өз қолымен толтырылады)
      1. Тегі_________________________________________________________
      Аты ___________________________________________________________
       Әкесінің аты (болған жағдайда) __________________________________
      2. Азаматтығы__________________________________________________
      Егер өзгертiлсе, уақытын көрсетiңiз_______________________________
      3. Бұрын сотталған ба едiңiз, қашан және не үшiн ___________________
      4. Шет елде оқыған немесе жұмыс iстеген кезiңiз ___________________
      Болған елiңiз _________________________________________________
      Болған уақытыңыз ______________________________________________
      Жұмыс iстеген немесе оқыған жерiңiз _____________________________
      5. Соттың шешiмiмен жұмыс iстеу қабiлетiңiз төмен немесе
шектелген деп танылдыңыз ба, қашан және не үшін _____________________
      6. Белгiлi бiр мерзiмге мемлекеттiк қызметті атқару құқынан
айырылдыңыз ба, қашан және не үшiн __________________________________
      7. Сіз мынадай:
      1) Сіз үміттенген лауазымға тікелей бағынысты_______________________
      2) Сіз үміттенген лауазым тікелей бағынысындағы лауазымдарды
атқаратын мемлекеттік қызметшінің жақын туысы (ата-анасы, ұлы, қызы,
бала асырап алушылар, асырап алынған балалар, ата-анасы бір және
ата-анасы бөлек аға-інілері мен апа-сіңлілері, атасы, әжесі,
немересі, жұбайы немесе зайыбы) болып табыласыз ба _________________.
      8. Тілдерді білуі: _______________________________________________
      9. Мекенжайы және байланыс телефоны: ___________________________
      _______________________________________________________________
                                             
    _____________                                                   «___»_____________20 ж.
        (  жеке қолы )                                                                                             (толтыру күні)


