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Қазақстан Республикасы

       Қаржы министрінің

2015 жылғы «27» сәуірдегі        
№ 284 бұйрығына   
32-қосымша
«Әкімшінің (уақытша әкімшінің, оңалтушы, уақытша және банкроттықты басқарушының) қызметін жүзеге асыру құқығына үміткер адамдардың біліктілік емтиханын өткізу»
мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандарты
1. Жалпыережелер

1. «Әкімшінің (уақытшаәкімшінің, оңалтушы, уақытшажәнебанкроттықтыбасқарушының) қызметінжүзегеасыруқұқығынаүміткерадамдардыңбіліктілікемтиханынөткізу» мемлекеттіккөрсетілетінқызметі (бұданәрі – мемлекеттіккөрсетілетінқызмет).
2. МемлекеттіккөрсетілетінқызметстандартынҚазақстанРеспубликасыҚаржыминистрлігі (бұданәрі – Министрлік) әзірледі.
3. МемлекеттікқызметтіМинистрліктіңМемлекеттік кірістер комитеті (бұданәрі – көрсетілетінқызметтіберуші) көрсетеді.

Өтініштердіқабылдаужәнемемлекеттікқызметкөрсетунәтижесін беру:

1) көрсетілетін қызметті берушіменкеңсеарқылы;
2) «электрондықүкімет» веб-порталы www.egov.kz (бұданәрі – портал) арқылыжүзегеасырылады.

2. Мемлекеттікқызметтікөрсетутәртібі

4. Мемлекеттікқызметтікөрсетумерзімдері:
1) біліктілік емтиханын тапсыруына рұқсат беру немесе рұқсатберуден бас тарту –көрсетілетін қызметті алушы қажетті құжаттарды ұсынған күннен бастап, 2 (екі) жұмыс күнінен кешіктірмей;
біліктілік емтиханын тапсырғаны (тапсырмағаны) туралы Комиссия шешімін беру - біліктілік емтиханын өткен күнінен бастап, 2 (екі) жұмыс күнінен кешіктірмей;
2) көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын тапсыруы үшін күтудің рұқсат берілетін уақыты – 20 (жиырма) минут;
3) көрсетілетін қызметті алушыға қызмет көрсетудің рұқсат берілетін уақыты – 20 (жиырма) минут.

5. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: электрондық (ішінара автоматтандырылған) және (немесе) қағаз түрінде.

6. Мемлекеттікқызметтікөрсетунәтижесі:

1) біліктілік емтиханын тапсыруына рұқсат беру;

2) біліктілік емтиханын тапсырғаны (тапсырмағаны) туралы Комиссия шешімін беру;
3) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының 10-тармағында көрсетілген жағдайларда және негіздемелер бойынша мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы көрсетілетін қызметті берушінің уәжделген жауабы.
Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін ұсыну нысаны: электрондық және (немесе) қағаз түрінде.

Портал арқылы жүгінген кезде мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі көрсетілетін қызметті берушінің лауазымды адамының ЭЦҚ-мен куәландырылған электрондық құжат нысанында көрсетілетін қызметті алушыға жіберіледі.

7. Мемлекеттік қызмет жеке тұлғаларға (бұдан әрі – көрсетілетін қызметті алушы) тегін көрсетіледі.

8. Жұмыс кестесі:
1) көрсетілетін қызметті беруші – Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес демалыс және мереке күндерін қоспағанда, дүйсенбіден  бастап жұманы қоса алғанда, 13.00-ден 14.30-ға дейінгі түскі үзілісті ескере отырып сағат 9.00-ден 18.30-ға дейін.
Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін беру13.00-ден 14.30-ға дейінгі түскі үзілісті ескере отырып сағат 9.00-ден 17.30-ға дейін.

Мемлекеттік көрсетілетін қызмет кезекпен көрсетіледі, алдын ала жазылу талап етілмейді, жеделдетілген қызмет көрсету көзделмеген; 

2) портал– тәулік бойы, жөндеу жұмыстарын жүргізуге байланысты техникалық үзілістерді қоспағанда (көрсетілетін қызметті алушы Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес жұмыс уақыты аяқталғаннан кейін, демалыс және мереке күндері жүгінген кезде мемлекеттік қызмет көрсетуге өтініштер мен мемлекеттік қызмет көрсету нәтижелерін беру келесі жұмыс күнінде жүзеге асырылады).

9. Көрсетілетін қызметті алушы жүгінген кезде мемлекеттік қызметті көрсету үшін қажетті құжаттар тізбесі:

Көрсетілетін қызметті берушіге:

осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына қосымшаға сәйкес нысан бойынша өтініш;

жеке басын куәландыратын құжат (көрсетілетін қызметті алушыны сәйкестендіру үшін);

заң немесеэкономикалық жоғары білімі туралы дипломның нотариалды куәландырылғанкөшірмесі;

экономикалық,  қаржылық  немесе  заң  қызметі салаларында кемінде үш жыл жұмыс тәжерибесiнiң растайтын құжаттардың нотариалды куәландырылған көшірмелері.
Көрсетілетін қызметті алушы көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген жағдайда құжаттардың қабылданғаны туралы белгімен, қабылдау күні және уақыты көрсетілген талон беріледі.

Көрсетілетін қызметті алушыпочта арқылы жүгінген кездекөрсетілетін қызметті берушімен почта хабарламасына белгі қойылады.

порталға:
     осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына қосымшаға сәйкес  электрондық құжат нысанындағы өтініш;

заң немесеэкономикалық жоғары білімі туралы дипломның нотариалды куәландырылғанэлектрондық көшірмесі;

экономикалық,  қаржылық  немесе  заң  қызметі салаларында кемінде үш жыл жұмыс тәжерибесiнiң растайтын нотариалды куәландырылғанқұжаттардың электрондық көшірмелері.
Мемлекеттік ақпараттық жүйелерде қамтылған жеке басын куәландыратын құжаттар туралы мәліметтерді көрсетілетін қызметті берушінің, ХҚКО қызметшісі тиісті мемлекеттік ақпараттық жүйелерден алады.
Портал арқылы жүгінген кезде көрсетілетін қызметті алушыға құжаттар топтамасының электрондық түрде қабылданғаны немесе қабылдамағаны туралы хабарламасы жіберіледі.

10. Мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тарту үшін мынадай жағдайлар:

1) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының 9-тармағында көзделген құжаттар тізбесінің толық ұсынылмауы;
2) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының 9-тармағында көзделген құжаттар белгіленген тәртіпте куәландырылғанқұжаттарды ұсыну;

3) егер көрсетілетін қызметті алушы келесі белгіленген талаптарға сәйкес болмаса;

жоғарызаңнемесеэкономикалықбілімініңболуы;

экономикалық,  қаржылық  немесе  заң  қызметі салаларында кемінде үш жыл жұмыс тәжерибесiнiң болуы ;
Қазақстан Республикасының азаматтығы.
3. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша орталық мемлекеттік органның, көрсетілетін қызметті берушінің және (немесе) олардың лауазымды адамдарының шешімдеріне, әрекеттеріне (әрекетсіздігіне) шағымдану тәртібі
11. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша Министрліктің, көрсетілетін қызметті берушінің және (немесе) олардың лауазымды адамдарының шешімдеріне, әрекеттеріне (әрекетсіздігіне) шағымдар жазбаша түрде:

1) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының 14-тармағында көрсетілген мекенжай бойынша Министрліктің басшысының не оны алмастыратын адамның атына;

2) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартының 14-тармағында көрсетілген мекенжайлар бойынша көрсетілетін қызметті берушінің басшысының атына беріледі.
Шағымда жеке тұлғаның - оның аты, тегі, әкесінің аты, почталық мекен-жайы, байланыс деректері.
Көрсетілетін қызметті алушы жүгінуге қол қоюы қажет.
Шағымды қабылдаған адамның тегі мен аты-жөні, берілген шағымға жауапты алу мерзімі мен орны көрсетіле отырып, Министрліктің, көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесінде тіркеу (мөртаңба, кіріс нөмірі және күні) шағымның қабылданғанын растау болып табылады.
Министрліктің, көрсетілетін қызметті берушінің атына келіп түскен мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметті алушының шағымы тіркелген күнінен бастап 5 (бес) жұмыс күні ішінде қаралуға жатады.

Көрсетілген мемлекеттік қызмет нәтижелерімен келіспеген жағдайда, көрсетілетін қызметті алушы мемлекеттік қызметтерді көрсету сапасын бағалау және бақылау жөніндегі уәкілетті органға шағыммен жүгіне алады.

Мемлекеттік қызметтерді көрсету сапасын бағалау және бақылау жөніндегі уәкілетті органға келіп түскен көрсетілетін қызметті алушының шағымы тіркелген күнінен бастап 15 (он бес) жұмыс күні ішінде қаралуға жатады.
«Электрондық үкімет» веб-порталы(бұдан әрі - портал) арқылы шағымдану тәртібі туралы ақпаратты мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі бірыңғай байланыс орталығы арқылы алуға болады.

12. Көрсетілген мемлекеттік қызмет нәтижелерімен келіспеген жағдайда, көрсетілетін қызметті алушының Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен сотқа жүгінуге құқығы бар.
4. Мемлекеттік қызметті көрсету, оның ішінде электрондық 

нысанда көрсету ерекшеліктері ескеріле отырып қойылатын өзге де талаптар
13. Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары порталда, көрсетілетін қызметті берушінің:www.kgd.gov.kz, Министрліктің: www.minfin.gov.kz интернет-ресурстарындаорналастырылған.

14. Көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ-сы болған кезде мемлекеттік көрсетілетін қызметті электрондық нысанда портал,Салық төлеушінің кабинеті, СЕӨС арқылы алуға мүмкіндігі бар.

15. Көрсетілетін қызметті алушының мемлекеттік қызмет көрсету тәртібі және мәртебесі туралы ақпаратты порталдағы «жеке кабинеті», мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі бірыңғай байланыс орталығы арқылы қол жеткізу режимінде алу мүмкіндігі бар.

16. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі бірыңғай байланыс орталығыныңбайланыс телефондары:8-800-080-7777, 1414.
«Әкімшінің (уақытша әкімшінің, оңалтушы,

уақытша және банкроттықты басқарушының)
қызметін жүзеге асыру құқығына үміткер

адамдардың біліктілік емтиханын өткізу»

мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына

4-қосымша

Әкімшінің (уақытша әкімшінің, оңалтушы, уақытша және банкроттықты басқарушының) қызметін жүзеге асыру құқығына үміткер адамдарына біліктілік емтиханын тапсыруына рұқсат беру туралы өтініш
Қазақстан Республикасы

Қаржы министрлігінің  

Мемлекеттік кірістер комитеті   

_______________________________

        (тегі, аты, әкесінің аты (толық)                                                 
         ______________________________
_______________________________

(нақты тұрғылықты мекенжайы)______________________________
_______________________________

                                                      (байланыс телефондары)
«Оңалту және банкроттық туралы» 2014 жылғы 7 наурыздағы Қазақстан Республикасының Заңы 12-бабының 5-тармақтарына сәйкес мені әкімшінің (уақытша әкімшінің, оңалтушы, уақытша және банкроттықты басқарушының) қызметін жүзеге асыру құқығына үміткер адамдарына біліктілік емтиханын тапсыруына рұқсат беруді сұраймын.
Біліктілік емтиханын тапсыру тілі:______________________________.
Қоса берілетін құжаттар:

1) жоғары заң немесе экономикалық білімі туралы дипломдардың көшірмесі;

2) экономикалық,  қаржылық  немесе  заң  қызметі салаларында кемінде үш жыл жұмыс тәжерибесiнiң растайтын құжаттар көшірмелері.

     
________  __________________
        (қолы)          (аты-жөні)

      20__ жылғы «____» __________.
                      (күні)




